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TRIBUNAL ELECTORAL PRESENTACION
LT TRIBUNAL ELECTORAL DEL
PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

COMISION DE ADMINISTRACION
—RECRETARE

| La Secretaria Administrativa del Tribunal Electoral del Podér Judicial de la Federacion, en ejercicio de las
| atribuciones que le confiere el Reglamento Interno, atendiendo a la naturaleza y particularidades propias del
- drgano jurisdiccional, ha realizado la emision del presente documento intitulado “‘Apartado B" del Catalogo de
Puestos”, como una herramienta basica para la mejor administracion y desarrollo de los recursos humanos de

la Institucion.

El Apartado “A” del Catalogo de Puestos referido, contiene 76 cédulas de identificacion de puestos tipo, cada
cedula de identificacion contiene el fundamento legal, el objetivo, las funciones genéricas del puesto, las

responsabilidades y los requisitos de ocupacion. No obstante, en este Apartado “B” se presentan las cédulas

de identificacion de aquellos puestos que en particular se debe cumplir con requisitos especificos.

Una vez autorizado el presente Apartado “B” del catalogo, se constituira en responsabilidad de la Secretaria
Administrativa, por conducto de la Jefatura de Unidad de Administracion de Personal de la Direccion General

de Recursos Humanos, su difusion, observancia y aplicacion.
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

=~ Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

~ Contar con Credencial para Votar con fotografia.

— Presentar certificado o constancia de estudios de educacion superior.

— Contar, con experiencia minima de dos afios en el manejo de gestion de documentacion y correspondencia de
caracter general, confidencial, administrativa y técnica, y de manera deseable estudios en idioma inglés.

— Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio

de prisién.
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

- Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

~  Contar con Credencial para Votar con fotografia.

= Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.

—  Contar preferentemente con al menos tres afios de experiencia en actividades relacionadas con el puesto.

— Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
de prision.







Lol

%

ﬁm,f'
S
TRIBU§‘ .ECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
S35 /SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DfREECION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
mesnansseTenay o TRIBUNAL ELECT -
PODER WDICIAL DE L4 rebis o
iy B n 1 N
CED R1GiEfeACION DE PUESTO  CEchA
Abril / 2020
-
PUESTO: FUNDAMENTO LEGAL
SUBDIRECTOR DE ANALISIS Y PROSPECTIVA DE LA L
DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL LOPJF. Art. 218  PAGINA 6 )
N

r CLAVE DE IDENTIFICACION NIVEL SALARIAL

RANGO

1L [
. MM18 JL 18 JL AB,C

N

REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

— Contar con Credencial para Votar con fotografia.
~ Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.

de prision.

~ Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

— Contar preferentemente con al menos tres afios de experiencia en actividades relacionadas con el puesto.
— Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:
—  Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

— Contar con Credencial para Votar con fotografia.
—  Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.

de prision.

— Contar preferentemente con al menos tres afios de experiencia en actividades relacionadas con el puesto.
— Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

S

- Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

- Contar con Credencial para Votar con fotografia.

- Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.

~  Contar preferentemente con al menos tres afios de experiencia en actividades relacionadas con el puesto.

~ Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
de prisién.
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

~ Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

— Contar con Credencial para Votar con fotografa.

— Presentar certificado o constancia de estudios en la materia.

- Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en actividades relacionadas con la materia de
informatica.

~ Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
de prision.







TRIBUNAL ELECTORAL TRIBUNAL ELECTORAL DEL
oo moder dusire se e recernion BODER JUDICIAL DE LA FEDERACIOR
COMISION DE ADMINISTRACION ) 7 =
CESORAAFE IDENTIFICACION DE PUESTO FECHA
Abrl /2020
PUESTO: =
SUBDIRECTOR DE PREVENCION Y CONTROL DE TLTDAMENTO LEGAL HOJA 1 DE f
RIESGOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LOPJF. Art 185 e TS
s PROTECCION INSTITUCIONAL L y

r CLAVE DE IDENTIFICACION \] [r NIVEL SALARIAL 7] ( RANGO
MM18 JL 18 JlL A B,C
N Y,

REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

— Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles

—  Contar con Credencial para Votar con fotografia.

— Contar con conocimientos en materia de proteccion civil.

— Contar preferentemente con al menos con tres afios de experiencia relacionada con el puesto.

~ Aprobar examenes psicométricos y toxicolégicos.

— Presentar constancia de no antecedentes penales.

— Someterse a una investigacion y confirmacion de datos personales.

—  Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
de prision.
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

—  Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.
— Contar con Credencial para Votar con fotografia.
—  Ser Médico Especialista en Medicina Interna o en Urgencias con Cédula Profesional.
- Experiencia minima de cuatro afios.
- Areas de experiencia:
a. Consulta de primer contacto de adultos.
b. Medicina preventiva y promocion de salud.
¢. Atencién de urgencias.
d. Medicina interna.
= Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
de prision.
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

- Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles:

- Contar con Credencial para Votar con fotografia.

= Presentar certificado o constancia de estudios concluidos de la Licenciatura en Derecho.

— Contar preferentemente con al menos un afio de experiencia en actividades relacionadas con el puesto.

- Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
de prision.
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

—  Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

— Contar con Credencial para Votar con fotografia.

- Presentar certificado o constancia de estudios concluidos de la Licenciatura en Derecho.

- Contar preferentemente con al menos un afio de experiencia en actividades relacionadas con el puesto.

— Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
de prision.
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

— Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

— Contar con Credencial para Votar con fotografia.

~ Acreditar estudios de especializacion técnica en informatica.

~ Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en actividades relacionadas con el puesto.

~ Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afo
de prision. ]
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

— Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

—  Contar con Credencial para Votar con fotografia.

- Presentar certificado o constancia de estudios de educacién superior.

- Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en actividades relacionadas con el puesto.

— Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
de prision.







L b
# . {s - 8
Py L
. L o _i. =4
: mo A

EﬁCTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
e SECRETARIA ADMINISTRATIVA
TRIBUNA, DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
EL

SR ECT OB as
JUD'CIAL D ?’? 41 Dy
TR!EUNAL ELECTOH E g,
dot Pocer du 'QOWSK) EADM‘;ﬁ 73-"%{_,;()N

Is ’MC; 7 N
CEBGIHRDE IDENTIFICACION DE PUESTO FECHA
— _ Abil /2020
JEFE DE DEPARTAMENTO DE FORMACION DOCUMENTAL FLHDAMENTO LEGAL HOJA 1 DE 1
DE LA DIRECCION GENERAL DE DOCUMENTACION LOPJF. Art. 218 ,
RITEPJF. Art. 35, fracc. V PAGINA 16
S \ y
, M
CLAVE DE IDENTIFICACION | NIVEL SALARIAL ( RANGO

e e

REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

~  Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

~ Contar con Credencial para Votar con fotografia.

— Presentar certificado o constancia de estudios de educacién superior o, en su caso, acreditar estudios de
especializacion técnica.

— Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en actividades relacionadas con el puesto.

— Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de méas de un afio
de prision.
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

—  Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles
~  Contar con Credencial para Votar con fotografia.
— Contar con estudios afines a las funciones del &rea de su adscripcion.

— Contar preferentemente con al menos tres afios de experiencia en areas de tesoreria, cobranza, caja de banco

o afines con el puesto.

— Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio

de prision.
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

~  Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

— Contar con Credencial para Votar con fotografia.

— Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.

— Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en areas relacionadas con las funciones a
desempefiar.

~ Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
de prision.
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desempefiar.

de prision.

REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

—  Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y Civiles.
— Contar con Credencial para Votar con fotografia.

~ Contar con estudios afines a las funciones de! area de su adscripcion.

~ Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en 4reas relacionadas con las funciones a

= Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio







SECRETARIA ADMINISTRATIVA

TRIBUNAL ELECTORAL DEL
TRIBUNAL ELECTOMAER JUDICIAL DE LA FEDERACION
COMISION DE ADMINISTRAC U

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

Ty O
§ s t v
B s
LA

SEERTIOLA DE IDENTIFICACION DE PUESTO (" Fecha -
Abri / 2020
PUESTO: FUNDAMENTO LEGAL
JEFE DE DEPARTAMENTO DE BIENES DE CONSUMO DE LA HOJA 1 DE 1
DIRECCION GENERAL DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS LOPJF. Art. 218
GENERALES RITEPJF. Art. 35, fracc. V PAGINA 20
q AL J
7 - h
CLAVE DE IDENTIFICACION j] ( NIVEL SALARIAL m fr RANGO
MM20-1 t 20 J [ A
9 y

REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:
- Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.
- Contar con Credencial para Votar con fotografia.
- Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.

desempefiar.

de prision.

- Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en &reas relacionadas con las funciones a

— Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

— Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

— Contar con Credencial para Votar con fotografia.

= Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.

~ Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en areas relacionadas con las funciones a
desempeniar.

— Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
de prision.
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

—  Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

— Contar con Credencial para Votar con fotografia.

~  Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.

— Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en areas relacionadas con las funciones a
desempefiar. o

~  Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de méas de un afio
de prision.
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

—  Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

— Contar con Credencial para Votar con fotografia.

— Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.

— Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en areas relacionadas con las funciones a

desempenar.
— Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio

de prision.
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

- Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

—  Contar con Credencial para Votar con fotografia.

— Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.

—  Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en actividades relacionadas al puesto.

~ Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
de prision.
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

- Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

— Contar con Credencial para Votar con fotografia.

— Contar con estudios afines a las funciones del &rea de su adscripcion.

— Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en actividades relacionadas al puesto.

— Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
de prision.

oy
T







OLR

TR{EQZ@A El CTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION
S . SECRETARIA ADMINISTRATIVA
*BIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

‘.

— f@f;mm TRIBUNAL ELECTORAL DEL

‘e laFederasgn NI ILOICIAL DE LA FtDEP\ASiCm

COMISION,DE ADMINISTRACIO, N
CEDBEADE IDENTIFICACION DE PUESTO (" FecHa
7 Abril /' 2020
PUESTO:
JEFE DE DEPARTAMENTO TECNICO DE AUDIO Y FUNDAVENTO LEGAL HOJA 1 DE 1
VIDEO DE LA DIRECCION GENERAL DE RITE'{;‘J)'[_’J:&A; Zf::cc y .
| MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES A S5 NESE (_PAGINA 26 )
a _
CLAVE DE IDENTIFICACION ‘m f NIVEL SALARIAL j] [r RANGO T]
MM20-1 J &k 20 J lL A J
N

REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

- Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

— Contar con Credencial para Votar con fotografia.

— Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.

— Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en actividades relacionadas al puesto.

- Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
de prision.
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.
Contar con Credencial para Votar con fotografia.

Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.
Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en actividades relacionadas al puesto.

Gozar de buena reputacion-y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio

de prision.
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

de prision.

~  Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

— Contar con Credencial para Votar con fotografia.

- Presentar certificado o constancia de estudios de educacion superior.

— Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en actividades relacionadas al puesto.
— Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

- Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.
— Contar con Credencial para Votar con fotografia.
—  Ser Médico General Titulado y Cédula Profesional,
- Contar con experiencia minima de tres afios.
- Areas de experiencia:
e Consulta de primer contacto de adultos
e Medicina preventiva y promocion de salud
e Atencion de urgencias
— Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de més de un afio
de prision.
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REQUISITOS ESPECIFICIOS DEL PUESTO:

~  Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

= Contar con Credencial para Votar con fotografia.

— Contar con estudios afines a las funciones del area de su adscripcion.

= Contar preferentemente con al menos dos afios de experiencia en actividades relacionadas al puesto.

— Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito que amerite pena corporal de mas de un afio
de prisién.
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